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   Circolare n. 5/2024                                                                       Prato, 09-09-2024 
 

Ai genitori degli alunni e studenti  
Ai Docenti 

Al personale ATA 
e p.c. alla DSGA 

dell’IC M Polo 
 

Oggetto: organizzazione di ingressi/uscite e orario di funzionamento a.s. 2024-25 
 

Si comunica che l’attività scolastica prenderà avvio il giorno lunedì 16 settembre 2024. 
Ciascun ordine di scuola avrà una propria organizzazione oraria, come di seguito riportato.  
 
Si precisa che il servizio mensa avrà inizio, per l’Infanzia e la Primaria, il giorno lunedì 23 settembre 2024 
(TRANNE CHE PER LE CLASSI PRIME, come di seguito riportato). 
Gli orari di ingresso/uscita per gli alunni frequentanti la scuola dell’Infanzia Villa Charitas e della Primaria C. 
Guasti e F. Filzi sono mantenuti, come per i precedenti anni scolastici, sfalsati in tutti i plessi, come sono anche 
differenziati gli accessi, al fine di garantire il miglior funzionamento della scuola nonché un costante ed efficace 
rapporto quotidiano con le famiglie. 
  
Gli studenti della Secondaria di primo grado Ser Lapo Mazzei entreranno alle ore 8.00, da varchi distinti come di 
seguito illustrato; usciranno tutti dal portone principale su via Del Seminario, 2. 

 
SCUOLA INFANZIA 

Da lunedì 16 settembre a venerdì 20 
Sezioni dei 4 anni 

SEZIONE ORARIO ENTRATA LUOGO DI ACCESSO ORARIO USCITA LUOGO DI USCITA 
D 8.30-9.00  Portone principale 12.00-12.30 Portone principale 
F 8.30-9.00 Portone principale 12.00-12.30 Portone principale 
I 8.30-9.00 Portone principale 12.00-12.30 Portone principale 

Sezioni dei 5 anni 
A 8.30-9.00 Portone palestrina  

(terza scala giardino anteriore) 
12.00-12.30 Portone palestrina  

(terza scala giardino anteriore) 
C 8.30-9.00 Portone “delle custodi” 

 (prima scala vicino al cancello) 
12.00-12.30 Portone “delle custodi” 

 (prima scala vicino al cancello) 
G 8.30-9.00 Portone palestrina  

(terza scala giardino anteriore) 
12.00-12.30 Portone palestrina  

(terza scala giardino anteriore) 
 

Da lunedì 23 settembre: avvio tempo pieno 
Sezioni dei 4 anni 

SEZIONE ORARIO ENTRATA LUOGO DI ACCESSO ORARIO USCITA LUOGO DI USCITA 

D 8.30-9.00  Portone principale 16.00 – 16.30 Portone principale 
F 8.30-9.00 Portone principale 16.00 – 16.30 Portone principale 
I 8.30-9.00 Portone principale 16.00 – 16.30 Portone principale 
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Sezioni dei 5 anni 
A 8.30-9.00 Portone palestrina  

(terza scala giardino anteriore) 
16.00-16.30 Portone palestrina  

(terza scala giardino anteriore) 
C 8.30-9.00 Portone “delle custodi” 

 (prima scala vicino al cancello) 
16.00-16.30 Portone “delle custodi” 

 (prima scala vicino al cancello) 
G 8.30-9.00 Portone palestrina  

(terza scala giardino anteriore) 
16.00-16.30 Portone palestrina  

(terza scala giardino anteriore) 
 

Sezioni dei 3 anni 
Per il graduale inserimento degli alunni di 3 anni, da lunedì 16 a venerdì 20 settembre 2024, ciascuna sezione B, E, H sarà 
suddivisa in DUE gruppi (comunicati agli interessati nell’assemblea il giorno mercoledì 11 settembre) che seguiranno 
differenti orari di entrata/uscita come da tabella: 
Da lunedì 16 a venerdì 20 settembre 2024 
Sezione  ENTRATA/USCITA Orario di acceso/uscita gruppi 

B Aula giardino grande posteriore con scala centrale Gruppo 1°: 9.00-10.30 
Gruppo 2°: 10.45 – 12.15 

E Aula giardino grande posteriore con scala centrale Gruppo 1°: 9.00-10.30 
Gruppo 2°: 10.45 – 12.15 

H Portone palestrina (terza scala giardino piccolo) Gruppo 1°: 9.00-10.30 
Gruppo 2°: 10.45 – 12.15 

 

DA LUNEDÌ 7 OTTOBRE PRENDE AVVIO IL TEMPO PIENO CON INGRESSO ALLE ORE 8.30-9.00 ED USCITA 16.00-16.30 

Da lunedì 23 settembre a venerdì 27 settembre 2024 gli alunni di 3 anni appartenenti alla stessa sezione: B, E, H, di 
qualsiasi gruppo abbiano fatto parte (gruppo 1°o 2°), entreranno/usciranno allo stesso orario come di seguito riportato: 

Da lunedì 23 settembre a venerdì 27 settembre 2024 

SEZIONE ENTRATA USCITA 

B 09:00-09:15 
Aula giardino grande posteriore con scala centrale 

11.45 – 12.00  
Aula giardino grande posteriore con scala centrale 

E 09:00-09:15 
Aula giardino grande posteriore con scala centrale 

11.45 – 12.00 
Aula giardino grande posteriore con scala centrale 

H 09:00-09:15 
Portone palestrina (terza scala giardino piccolo) 

11.45 – 12.00 
Portone palestrina (terza scala giardino piccolo) 

Da lunedì 30 settembre a venerdì 4 ottobre 2024 gli alunni di 3 anni appartenenti alla stessa sezione: B, E, H, avviano il 
servizio mensa con uscita successiva 

Da lunedì 30 settembre a venerdì 4 ottobre 2024 

SEZIONE ENTRATA USCITA 

B 09:00-09:15 
Aula giardino grande posteriore con scala centrale 

13.00-13.15 
Aula giardino grande posteriore con scala centrale 

E 09:00-09:15 
Aula giardino grande posteriore con scala centrale 

13.00-13.15 
Aula giardino grande posteriore con scala centrale 

H 09:00-09:15 
Portone palestrina (terza scala giardino piccolo) 

13.00-13.15 
Portone palestrina (terza scala giardino piccolo) 
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SCUOLA PRIMARIA 
 

 “CESARE GUASTI” (CLASSI 1^ - 2^ - 3^ - 4^) 
Le indicazioni orarie sotto riportate sono valide da lunedì 16 secondo lo schema sotto riportato 

CLASSE ORARIO ENTRATA-USCITA LUOGO DI ACCESSO-USCITA 
CLASSI 1^ 

 
 
 
 
1^ AF 
1^ AG 
1^ B 
1^ C 

Eccezionalmente, solo il giorno lunedì 16 
settembre 2024 le classi 1^ entreranno alle 
ore 9.00 (tutte le sezioni 1^AF, 1^AG, 1^B, 
1^C) e usciranno alle ore 12.00 

portone principale in via S. Caterina, 14 
(i bambini e i rispettivi accompagnatori si 
disporranno su 4 file ordinate e distanziate 
secondo le indicazioni che saranno date loro) 

Da martedì 17 settembre fino a venerdì 27 le 
classi 1^ seguiranno il seguente orario di 
ingresso e uscita: 
1^ AF e 1^ C dalle ore 8.15 alle 12.15  
1^ B e 1^ AG dalle ore 8.25 alle 12.25  

1^C (8.15-12-15) + 1^A/G (8.25-12.25)  
Cortile interno della scuola Guasti (accesso dal 
cancellino lato segreteria e palestra Etruria, 
porta a vetri con scaletta). 
1^ AF (8.15-12-15) +1^ B(8.25-12.25) 
Cortile interno della scuola Guasti (accesso 
dalla porta centrale). 

Da lunedì 30 settembre: avvio tempo pieno 
1^ AF e 1^ C dalle ore 8.15 alle 16.15  
1^ B e 1^ AG dalle ore 8.25 alle 16.25 
 

 
Stessi varchi indicati sopra 

CLASSI 2^ 

Da lunedì 16 settembre fino a venerdì 20 

2^AF + 2^AG ore 8.15 -12.15 INGRESSO e USCITA: porta a vetri con scale su 
cortile interno lato parcheggio 2^B + 2^C  ore 8.25-12.25 

Da lunedì 23 settembre: avvio tempo pieno 
2^AF + 2^AG ore 8.15 -16.15 INGRESSO e USCITA: porta a vetri con scale su 

cortile interno lato parcheggio 2^B + 2^C  ore 8.25-16.25 
CLASSI 3^ 

Da lunedì 16 settembre fino a venerdì 20 
3^AF + 3^AG ore 8.15-12.15 Porta a vetri del corridoio che unisce scuola-

palestra lato ufficio anagrafe in via S. Caterina 3^B + 3^C ore 8.25-12.25 
Da lunedì 23 settembre: avvio tempo pieno 
3^AF + 3^AG ore 8.15-16.15 Porta a vetri del corridoio che unisce scuola-

palestra lato ufficio anagrafe in via S. Caterina 3^B + 3^C ore 8.25-16.25 
CLASSI 4^ 

Da lunedì 16 settembre fino a venerdì 20 
4^B+ 4^C ore 8.20-12.20 Portone ingresso principale in via S. Caterina, 

14 4^AF + 4^ AG  ore 8.30-12.30 

Da lunedì 23 settembre: avvio tempo pieno 

4^B+ 4^C ore 8.20-16.20 Portone ingresso principale in via S. Caterina, 
14 4^AF + 4^ AG  ore 8.30-16.30 
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“FABIO FILZI” 
Le indicazioni orarie sotto riportate sono valide fino a nuove indicazioni determinate dall’avvio del tempo pieno. 

CLASSI 5^ 
CLASSE ORARIO ENTRATA-USCITA LUOGO DI ACCESSO-USCITA 

Da lunedì 16 settembre fino a venerdì 20 
5^ AF 8.30-12.30 Cortile interno via del Seminario, 4 (porta vetrata bianca) 
5^  AG 8.20-12.20 Cortile interno via del Seminario, 4 (porta vetrata bianca) 
5^  B 8.20-12.20  Cortile interno via del Seminario, 4 (portoncino in legno). 
5^  C 8.30-12.30 Cortile interno via del Seminario, 4 (portoncino in legno). 
Da lunedì 23 settembre: avvio tempo pieno 
5^ AF 8.30-16.30 Cortile interno via del Seminario, 4 (porta vetrata bianca) 
5^  AG 8.20-16.20 Cortile interno via del Seminario, 4 (porta vetrata bianca) 
5^  B 8.20-16.20  Cortile interno via del Seminario, 4 (portoncino in legno). 
5^  C 8.30-16.30 Cortile interno via del Seminario, 4 (portoncino in legno). 

 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO  
 “SER LAPO MAZZEI” 

Da lunedì 16 settembre fino a venerdì 20 
CLASSI ORARIO ENTRATA-USCITA LUOGO DI ACCESSO LUOGO DI USCITA 

1^ Eccezionalmente, solo il giorno 
lunedì 16 settembre le classi 1^ 
entreranno alle ore 8.30 (1^A, 1^B, 
1^C) e usciranno alle ore 12.00 
 
Dal giorno martedì 17 settembre 
2024 fino a venerdì 27-09-24 le 
classi 1^ entreranno alle ore 8.00 e 
usciranno alle ore 12.00 
 

 
 
 
 
Cortile interno via del Seminario, 
4 (portoncino in legno) 

 
 
 
 
 
 
 
Portone principale a 
vetri via del Seminario, 
2. 

2^ 8.00-12.00 Cortile interno Via del 
Seminario,2 (portoncino in 
legno) 

3^ 8.00-12.00 Portone principale a vetri via del 
Seminario, 2. 

Da lunedì 23 settembre a venerdì 27 settembre  

Avvio orario definitivo e INDIRIZZO MUSICALE/TEMPO PROLUNGATO 
lunedì 30 settembre 2024 

 
Classi 1^ + 2^ + 3^ - ingresso ore 8.00 (dai varchi indicati) /uscita ore 13.42 (portone principale) 
Avvio orario definitivo TEMPO PROLUNGATO : LUNEDÌ E MERCOLEDÌ 
Classi 1^ + 2^ + 3^ - ingresso ore 8.00 (dai varchi indicati) /uscita ore 16.42 (portone principale) 
Avvio orario definitivo MUSICALE 
Classi 1^ + 2^ + 3^ - ingresso ore 8.00 (dai varchi indicati) /uscita secondo indicazione dei docenti di strumento 
(portone principale) 
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La prevista organizzazione, relativa alla scuola dell’infanzia e primaria, con scaglionamenti orari e 
differenziazione d’accesso, consente tempi rapidi di entrata/uscita, pertanto, è necessario rispettare gli 
orari; ciò consentirà la riduzione allo stretto necessario del tempo d’attesa durante il quale i genitori/tutori 
hanno l’obbligo di vigilare sul comportamento del bambino (anche per le classi 5^) fino a quando lo avranno 
affidato alla cura del docente o del collaboratore scolastico. 
 
Si sottolinea che i minori non possono arrivare e non possono essere lasciati soli. 
 
Il giorno 23 settembre 2024 è prevista l’attivazione dei seguenti servizi: mensa, pre-post scuola e 
trasporto.  
 
Gli interessati riceveranno, dagli uffici di segreteria preposti, notizia dell’attivazione, se richiesto, del pre-
post scuola. 
 
Eventuali modifiche all’impianto organizzativo sopra riportato saranno prontamente comunicate agli 
interessati (sito e/o avviso scritto) 
 
Certi della vostra collaborazione, auguriamo buon anno scolastico 2024-25.  
 
Cordialmente,  
 

      
        Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                                           Prof.ssa Giuliana Pirone 
            firma autografa sostituita a mezzo stampa 
          ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lvo 39/93) 
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